
费用审批人使用手册 

1．借款审批 

当申请人提交审批，审批人将收到需要审批提示，如图： 

（注意：审批当中需按照审批人的排序进行审批） 

 

 

点击 ，填写你的审批意见，如图： 

 

 

2．借款费用审批 

当申请借款完成后，申请人提交借款费用审批，审批人将收到需要审批提示，如图： 

 

 

点击 ，填写审批意见，如图： 



 

 

3．报销单费用审批 

当申请人提交审批，审批人将收到需要审批提示，如图： 

 

 

点击 ，填写审批意见，如图： 

 

 

 

  



4．对公汇款费用审批 

当申请人提交审批，审批人将收到需要审批提示，如图： 

 

 

点击 ，填写审批意见，如图： 

 

 

 

5．审批功能说明 

点击 ，交由下一个审批人进行审批。 

 

点击 ，撤回该费用审批，由申请人重新提交后，将由本次撤回

的审批人进行审批，如图： 

 

点击 ，该费用审批将作废，终止所有内容。 


