
费用申请人使用手册 

1．申请借款 

 

点击申请借款，如图： 

 

 

填写相关的内容，提交申请，如图： 

 
 

在没有提交审批之前，如果申请的内容有改动，可点击返回编辑，如图： 

 

点击   

 



2．借款费用报销 

当申请借款完成后，申请人将需要填写费用报销，如图： 

 
 

点击 ，填写借款报销费用详情后，生成本次借款报销单，如图： 

 

 

点击   

 

  



3．申请报销单 

点击申请借款，如图： 

 

填写报销单详情，如图： 

 

点击   

  



4．申请对公汇款 

点击申请借款，如图： 

 
填写报销单详情，如图： 

 

点击   

  



5．申请被退回 

当费用审批出现撤回时，审批人需要重新提交审批，如图： 

 

 

 

6．申请被终止 

当费用审批出现终止时，该申请将作废，如图： 

 


